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Российская Федерация

Ростовская область

Заветинский район

муниципальное образование «Фоминское сельское поселение»

Администрация Фоминского сельского поселения

Постановление
№ 42

01.04.2015                                                                                                          х.Фомин
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов» 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» с Федеральным законом  от 6 октября 2003 года №131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Администрации Фоминского сельского поселения 03.03.2015 года № 36 «О внесении изменений в постановление Администрации Фоминского сельского  поселения от 16.05.2011 № 48» (Об утверждении Реестра муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Фоминского сельского поселения, муниципальными и иными организациями и учреждениями сельского поселения), в целях оптимизации деятельности Администрации Фоминского сельского поселения,  руководствуясь Уставом муниципального образования «Фоминское сельское поселение»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги в сфере земельно-имущественных отношений «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. . Обеспечить размещение утвержденного административного регламента на официальном сайте Администрации Фоминского сельского поселения.
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального обнародования.

4. Контроль  за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Исполняющий обязанности главы

Фоминского сельского поселения                                         С.И.Ожерёдов
Постановление вносит

ведущий специалист по вопросам  
имущественных и земельным

отношениям

Приложение

к постановлению Администрации

Фоминского сельского поселения

от 01.04.2015 № 42
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов» 

1. Общие положения.

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Муниципальную услугу предоставляет Администрация Фоминского сельского поселения. Исполнителем выступает ведущий специалист по вопросам имущественных и земельных отношениям Администрации Фоминского сельского поселения (далее – специалист). Предметом регулирования административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов» (далее – административный регламент) является установление стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов» (далее – муниципальная услуга), сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические лица и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели в соответствии с Федеральным законом от 26.07.2006  №135-ФЗ «О защите конкуренции».
При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе выступать их законные представители или их представители по доверенности.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация о месте нахождения, справочных телефонах, адресах электронной почты, официальных сайтов, о месте нахождения и графики работы  Администрации Фоминского сельского поселения размещена в приложении №1 к настоящему административному регламенту.

1.3.2. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители обращаются в Администрацию Фоминского сельского поселения, в федеральную государственную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»:

лично в часы приема;

по телефону в соответствии с графиком приема заявителей Администрации (приложение №2);

в письменном виде в адрес Администрации Фоминского сельского поселения; 

в электронном виде в сети Интернет на официальном сайте Администрации Фоминского сельского поселения:  http://fomin-admin.ucoz.ru/ , в федеральную государственную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

1.3.3. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится в двух формах: устное (лично или по телефону) и письменное.

В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги специалист осуществляет устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя.

Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 30 рабочих дней со дня регистрации такого обращения.
Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, указанному в обращении.

1.3.4. На официальном сайте Администрации Фоминского сельского поселения, размещается следующая информация: 

стандарт предоставления муниципальной услуги, изложенный в приложении №3 к настоящему административному регламенту;

информация о месте нахождения, справочных телефонах, адресах электронной почты;

график работы Администрации Фоминского сельского поселения; 

блок-схема предоставления муниципальной услуги;

адрес региональной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1.Порядок предоставления муниципальной услуги, перечень необходимых документов, формы заявлений, сроки предоставления муниципальной услуги указаны в стандарте «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов» (приложение 3 к регламенту).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:

консультирование о предоставлении муниципальной услуги;

прием и регистрация заявления;

рассмотрение и формирование дела;

подписание  договора аренды муниципального имущества.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.

3.3. Описание административной процедуры – консультирование о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является непосредственное обращение заявителя о предоставлении информации в Администрацию Фоминского сельского поселения. 

3.3.2. Ответственным должностным лицом за прием заявителя является специалист  по вопросам имущественных и земельных  отношений  Администрации Фоминского сельского поселения.

3.3.3.Специалист уточняет, какую информацию надо получить заявителю, и определяет, относится ли указанный запрос к предоставлению муниципального имущества в аренду без проведения торгов.

3.3.4. Результат административной процедуры – ответ на поставленные заявителем вопросы о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов.

Максимальное время предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителя не должно превышать 30 минут, при обращении по телефону не более  10 минут.

3.4. Описание административной процедуры - прием и регистрация заявления указано в стандарте «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов».(приложение 3 к регламенту, п.15).

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя посредством почтовой или электронной связи, лично в Администрацию Фоминского сельского поселения.

3.4.2. Результат административной процедуры – информирование заявителя о дате и порядковом номере принятого заявления.

3.5. Описание административной процедуры - рассмотрение и формирование дела.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступившее Главе Фоминского сельского поселения заявление и документы заявителя.

3.5.2. Ответственным должностным лицом за рассмотрение и формирование дела  является специалист имущественных и земельных отношений Администрации Фоминского сельского поселения.

3.5.3. Специалист имущественных  и земельных отношений Администрации Фоминского сельского поселения:

  в течение одного рабочего дня  рассматривает представленные документы на соответствие их требованиям, согласно стандарту услуги п. 6;
  в течение одного рабочего дня направляет техническую документацию объекта муниципального имущества независимому оценщику для составления отчета об определении рыночной стоимости месячной арендной ставки;

в течение 20 календарных дней независимый оценщик составляет отчет об определении рыночной стоимости месячной арендной ставки;

в течение 14 рабочих дней на основании составленного отчета об определении рыночной стоимости месячной арендной ставки подготавливает проект постановления Администрации Фоминского сельского поселения о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов;

в течение 15 рабочих дней  на основании постановления Администрации Фоминского сельского поселения о передаче в аренду муниципального имущества без проведения торгов составляет проект договора аренды муниципального имущества.


3.5.4. Результат административной процедуры – постановление Администрации Фоминского сельского поселения или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение №4) лично заявителю с отметкой о дате получения, либо заказным письмом с обратным уведомлением.
3.6. Описание административной процедуры – подписание договора аренды муниципального имущества.

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание Главой Фоминского сельского поселения договора аренды муниципального имущества.

3.6.2. Заключение договора аренды муниципального имущества. Заявитель подписывает договор аренды муниципального имущества в течение 5 рабочих дней. Специалист имущественных и земельных отношений Администрации Фоминского сельского поселения учитывает договор аренды муниципального имущества в журнале (реестре) учета договоров аренды в течение одного рабочего дня.

3.6.3. Результат административной процедуры – выдача договора аренды муниципального имущества заявителю специалистом имущественных и земельных отношений Администрации Фоминского сельского поселения. Договор аренды муниципального имущества, заключенный на срок не менее одного года, подлежит государственной регистрации и считается заключенным с момента такой регистрации.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги осуществляет Глава Фоминского сельского поселения. 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации Фоминского сельского поселения.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы) и внеплановыми.

4.3. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Администрации Фоминского сельского поселения. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений заявителей с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.4. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении муниципальной услуги. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)  органа, предоставляющего муниципальную услугу,

а также должностных лиц.

5.1.Заявитель (заинтересованное лицо) вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной услуги должностным лицом.

Жалоба подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;

фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием). Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.2. Прием жалоб в письменной форме осуществляется в месте оказания муниципальной услуги.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал).

5.3. Жалоба рассматривается руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4. Руководитель определяет уполномоченных на рассмотрение жалоб должностных лиц, которые обеспечивают прием и рассмотрение жалоб.

Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены руководителем.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ее должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.

При удовлетворении жалобы принимаются исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение;

в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата оказания муниципальной услуги;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы визируется уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом и подписывается руководителем и (или) заместителем руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу.

В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Жалоба может быть оставлена без ответа в следующих случаях:

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Ведущий специалист по общим вопросам



Л.В.Кучеренко
Приложение № 1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление муниципального 

имущества в аренду без проведения торгов» 

Информация о месте нахождении,

справочных телефонах, адресах электронной почты,

официальных сайтов и графике работы муниципальных органов, 

предоставляющих муниципальную услугу

	Наименование муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственное лицо за организацию приема документов
	Адреса, номера телефонов, адреса электронной почты, региональной государственной информационной системы
	График работы муниципального органа

	Администрация Фоминского сельского поселения,
 специалист имущественных и земельных отношений Администрации Фоминского сельского поселения 

	347441, Ростовская область, 

Заветинский район,

х. Фомин,

ул. Центральная, 3,

Тел. (86378) 29330 

E-mail:sp11121@donpac.ru
Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области -

www.pgu.donland.ru.
	5-ти дневная рабочая неделя.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

Рабочий день начинается в 8.00, оканчивается в 16.00.

Перерыв для отдыха и питания начинается в 12.00 и заканчивается в 13.00.


Приложение №2

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление муниципального 

имущества в аренду без проведения торгов» 

График приема заявителей

	Наименование муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу
	График приема заявителей

	1) Администрация Фоминского сельского поселения
	Вторник 8.30-12.00, 13.00-16.00

Среда 8.30-12.00, 13.00-16.00

Четверг 8.30-12.00, 13.00-16.00




Приложение № 3

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление муниципального 

имущества в аренду без проведения торгов» 

Стандарт

предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	«Предоставление муниципального имущества в аренду

без проведения торгов»
(наименование муниципальной услуги)

	1.
	Получатели услуги.


	Юридические лица и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели в соответствии с Федеральным законом от 26.07.2006  №135-ФЗ «О защите конкуренции».

	2.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
	Муниципальную услугу предоставляет Администрация Фоминского сельского поселения. Исполнителем выступает специалист по вопросам  имущественных земельных и отношений Администрации Фоминского сельского поселения. При предоставлении муниципальной услуги, в целях получения необходимых документов, проверки сведений, предоставляемых заявителями, а также предоставления иных необходимых сведений осуществляется взаимодействие с:

Управлением Федеральной  службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области;

Федеральной налоговой службой;

Федеральным государственным учреждением «Земельная кадастровая палата» по Ростовской области.

	3.
	Результат предоставления муниципальной услуги


	Постановление Администрации Фоминского сельского поселения;

договор аренды муниципального имущества.

	4.
	Срок предоставления муниципальной услуги и порядок выдачи результата (положительного ответа или мотивированного отказа)
	по заключению договора аренды при заключении договора на новый срок – 15 дней;

по заключению договора аренды при предоставлении муниципального имущества в порядке оказания  поддержки – 45 рабочих дней;

по заключению договора аренды при предоставлении муниципального имущества лицам, не являющимся хозяйствующими субъектами – 15 рабочих дней;

отказ в предоставлении муниципальной услуги - в ходе исполнения услуги.

	5.
	Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги  и их реквизиты
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 26.07. 2006№ 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

 Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

Уставом муниципального образования «Фоминское сельское поселение».

	6.
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
	Исчерпывающий перечень документов:
 1)Заявление (приложение к стандарту предоставления муниципальной услуги №1); 
2)документы, подтверждающие соответствие получателя услуги  требованиям ст.17.1, ст.53 Федерального закона от 26.07.2006  №135-ФЗ «О защите конкуренции» копия при предъявлении оригинала -1экз; (на основании международных договоров Российской Федерации (в том числе межправительственных соглашений), федеральных законов, устанавливающих иной порядок распоряжения этим имуществом, актов Президента Российской Федерации, актов Правительства Российской Федерации, решений суда, вступивших в законную силу; государственным органам, органам местного самоуправления, а также государственным внебюджетным фондам, Центральному банку Российской Федерации; государственным и муниципальным учреждениям, государственным корпорациям, государственным компаниям; некоммерческим организациям, созданным в форме ассоциаций и союзов, религиозных и общественных организаций (объединений) (в том числе политическим партиям, общественным движениям, общественным фондам, общественным учреждениям, органам общественной самодеятельности, профессиональным союзам, их объединениям (ассоциациям), первичным профсоюзным организациям), объединений работодателей, товариществ собственников жилья, социально ориентированным некоммерческим организациям при условии осуществления ими деятельности, направленной на решение социальных проблем, развитие гражданского общества в Российской Федерации; адвокатским, нотариальным, торгово-промышленным палатам; образовательным учреждениям независимо от их организационно-правовых форм, медицинским учреждениям частной системы здравоохранения; для размещения объектов почтовой связи; лицу, обладающему правами владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения, в случае, если передаваемое имущество является частью соответствующей сети инженерно-технического обеспечения и данные часть сети и сеть являются технологически связанными в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности; лицу, с которым заключен государственный или муниципальный контракт по результатам конкурса или аукциона, проведенных в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», если предоставление указанных прав было предусмотрено конкурсной документацией, документацией об аукционе для целей исполнения этого государственного или муниципального контракта. Срок предоставления указанных прав на такое имущество не может превышать срок исполнения государственного или муниципального контракта; на срок не более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев (предоставление указанных прав на такое имущество одному лицу на совокупный срок более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев без проведения конкурсов или аукционов запрещается); взамен недвижимого имущества, права в отношении которого прекращаются в связи со сносом или с реконструкцией здания, строения, сооружения, которыми или частью которых является такое недвижимое имущество, либо в связи с предоставлением прав на такое недвижимое имущество государственным или муниципальным образовательным учреждениям, медицинским учреждениям. При этом недвижимое имущество, права на которое предоставляются, должно быть равнозначным ранее имеющемуся недвижимому имуществу по месту расположения, площади и определяемой в соответствии с законодательством Российской Федерации, регулирующим оценочную деятельность, стоимости. Условия, при которых недвижимое имущество признается равнозначным ранее имеющемуся недвижимому имуществу, устанавливаются федеральным антимонопольным органом; правопреемнику приватизированного унитарного предприятия в случае, если такое имущество не включено в состав подлежащих приватизации активов приватизированного унитарного предприятия, но технологически и функционально связано с приватизированным имуществом и отнесено федеральными законами к объектам гражданских прав, оборот которых не допускается, или к объектам, которые могут находиться только в государственной или муниципальной собственности.);

3)Документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя заявителя), копия при предъявлении оригинала -1экз;

4)Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (заявителей) (для физического лица), копия при предъявлении оригинала -1экз;

5) Выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей), оригинал-1экз, (если заявитель не представил, специалист по земельным и имущественным отношениям в рамках информационного взаимодействия, дополнительно направляет межведомственный запрос в ФНС); 

6)документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица (для юридического лица): 

- протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица, копия, заверенная организацией - 1 экз;

протокол заседания совета директоров (выписка из него), если уставом юридического лица решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесенного к компетенции совета директоров. копия, заверенная организацией - 1 экз;

протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) о принятом решении о передаче полномочий, а также договор, заключенный с управляющей организацией (управляющим) от имени юридического лица, а также документы, подтверждающие полномочия сотрудников управляющей организации – предоставляется в случае, если функции единоличного исполнительного органа юридического лица переданы коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему), копия, заверенная организацией - 1 экз;

контракт с руководителем юридического лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя – предоставляется в случае, если в уставе срок полномочий руководителя определяется как «определенный контрактом», копия, заверенная организацией - 1 экз;

приказ (распоряжение) о назначении руководителя  в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное или унитарное предприятие, копия, заверенная организацией - 1 экз;

7)документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица (для юридического лица), оригинал или копия, заверенная организацией 1 экз.;

8)Выписка из ЕГРЮЛ(для юридического лица), оригинал - 1 экз;(если заявитель не представил, специалист по земельным и имущественным отношениям в рамках информационного взаимодействия, дополнительно направляет межведомственный запрос в ФНС);

   В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. 

         В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Ростовской области, муниципальными правовыми актами Фоминского сельского поселения, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение муниципальных услуг. 

	7.
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить
	Исчерпывающий перечень документов:
  Выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей), оригинал-1экз;

Выписка из ЕГРЮЛ (для юридического лица), оригинал - 1 экз;

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

	8.
	Запрещается требовать от заявителя


	Специалист  по вопросам  имущественных и земельных отношений Администрации Фоминского сельского поселения не имеет права требовать от заявителя:

представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с представлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных муниципальных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Ростовской области, муниципальными правовыми актами Фоминского сельского поселения.

	9.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию;

в заявлении не указан почтовый адрес или адрес электронной почты  для направления ответа на заявление;

запрашиваемая услуга не относится к предоставлению муниципального имущества в аренду без проведения торгов.

	10.
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является:

решение суда, вступившее в законную силу;

просьба заявителя, выраженная в письменном виде.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

в собственности муниципального образования отсутствуют объекты имущества, которые могут быть предоставлены в аренду;

с заявлением обратилось лицо, не подтвердившее свои полномочия;

к заявлению (заявке) приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства;

если лицо ранее владело и (или) пользовалось арендованным имуществом с нарушением существенных условий договора аренды.

	11.
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, наименование организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги
	Выдача технического паспорта на объект либо кадастрового паспорта, либо плана помещения с его техническим описанием – предприятием технической инвентаризации;

Нотариальное заверение документов -нотариальные конторы или нотариусы, занимающиеся частной практикой.

	12.
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
	Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.



	13.
	Максимальный срок ожидания в очереди:

- при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- при получении результата предоставления муниципальной услуги
	Время ожидания в очереди при подаче или получении документов при предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.



	14.
	Срок  и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги  поступает в Администрацию Фоминского сельского поселения, регистрируется. При этом днем обращения за муниципальной услугой является дата получения документов Администрацией Фоминского сельского поселения. Заявление передается Главе Фоминского сельского поселения в течение двух рабочих дней.



	15.
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
	Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются в административном здании, расположенного по адресу: Ростовская область, Заветинский район, х. Фомин, ул. Центральная, 3
Места для ожидания подачи заявки о предоставлении муниципальной услуги оборудованы:

местами для сидения (стулья, скамьи). Количество мест для сидения определено исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании;

столами для оформления документов, канцелярскими принадлежностями (бумага, ручки).

Рабочее место специалиста по вопросам имущественным и земельным отношениям оборудовано компьютерной техникой. 

	16.
	Ответственное лицо, должность, осуществляющее консультирование. Адрес, номер кабинета, номер телефона, режим работы и график приема
	Специалист по вопросам имущественных и земельных отношений Администрации Фоминского сельского поселения, Ростовская область, Заветинский район, х. Фомин, ул. Центральная, 3, тел. (886378) 29330,

ежедневно  с.8.00 до 16.00.

Время перерыва: с 12.00 до 13.00.



	
	Адрес электронной почты для обращений за интернет-консультацией
	Sp11121@donpac.ru.

Форма для интернет-консультирования приведена в приложении №2 к настоящему стандарту.

	
	Ответственное лицо, должность, осуществляющее прием документов. Адрес, номер кабинета, номер телефона, режим работы и график приема
	Специалист  по вопросам имущественных и земельных отношений Администрации Фоминского сельского поселения, Ростовская область, Заветинский район, х. Фомин, ул. Центральная, 3, тел. (886378) 29330,

ежедневно  с.8.00 до 16.00.

Время перерыва: с 12.00 до 13.00.



	
	Ответственное лицо, должность, осуществляющее выдачу документов. Адрес, номер кабинета, номер телефона, режим работы и график приема
	Специалист  по вопросам имущественных и земельных отношений Администрации Фоминского сельского поселения, Ростовская область, Заветинский район, х. Фомин, ул. Центральная, 3, тел. (886378) 29330,

ежедневно  с.8.00 до 16.00.

Время перерыва: с 12.00 до 13.00.



	17.
	Электронный адрес сайта, где можно ознакомиться или получить информацию об услуге, образцах документов и порядке их заполнения и т.п.
	Информацию об услуге, образцах документов и порядке их заполнения можно получить на:

официальном сайте Администрации Фоминского сельского поселения:  http://fomin-admin.ucoz.ru/;

региональном портале государственных услуг (функций) Ростовской области: http://www.pgu.donland.ru


Приложение № 1 

к стандарту услуги 
«Предоставление муниципального имущества 
в аренду без проведения торгов» 

Главе Фоминского сельского поселения
__________________________________________




(ФИО)

от ________________________________________

Фамилия, имя, отчество физического лица; полное наименование юридического лица________________________________________

Адрес места регистрации и места нахождения (индекс, город, район Ростовской области)

____________________________________________

телефон _______________, факс ______________

Заявление

От ________________________________________________________________________    _____________________________________________________________

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, для физических лиц- фамилия, имя, отчество, паспортные данные)
- (далее - заявитель).

Адрес  заявителя (ей): ____________________________________________________________ ________________________________________________________________________.

(местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя: _______________________________________________________

Прошу  заключить договор  аренды объекта муниципальной собственности 

____________________________________________________________________

(наименование объекта)

сроком на _____________.

Способ получения результатов муниципальной услуги ____________________________.

 (почтовое отправление или личное обращение)

Приложение: Опись документов.

Приложение к заявлению 

предоставление муниципального

имущества в аренду без проведения торгов
	1. Документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя заявителя) -               

Копия при предъявлении оригинала – 1
	

	2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (заявителей) (для физического лица) - Копия при предъявлении оригинала – 1
	

	3. Выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей) - Оригинал – 1
	

	4. Документы, подтверждающие соответствие заявителя услуги требованиям ст.17.1, ст.53 Федерального закона от 26.07.2006 г. №135-ФЗ «О защите конкуренции). Копия при предъявлении оригинала – 1
	

	5. Документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица (для юридических лиц):

протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица;

протокол заседания совета директоров (выписка из него), если уставом юридического лица решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесенного к компетенции совета директоров;

протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) о принятом решении о передаче полномочий, а также договор, заключенный с управляющей организацией (управляющим) от имени юридического лица, а также документы, подтверждающие полномочия сотрудников управляющей организации – предоставляется в случае, если функции единоличного исполнительного органа юридического лица переданы коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему);

контракт с руководителем юридического лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя – предоставляется в случае, если в уставе срок полномочий руководителя определяется как «определенный контрактом»;

приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное или унитарное предприятие; 

Копия, заверенная организацией – 1
	

	6. Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица (для юридических лиц) - Оригинал или копия, заверенная организацией – 1
	

	7. Выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц) - Оригинал - 1
	


Примечание: При этом документы, указанные в пунктах 3,7 не могут быть затребованы у заявителя, ходатайствующего о приобретении муниципального имущества в аренду без проведения торгов, при этом  заявитель их вправе предоставить вместе с заявителем о приобретении прав на земельный участок. Данные документы  запрашивает специалист по земельным и имущественным отношениям в рамках информационного взаимодействия.

Заявитель: _________________                                     ___________ 

                                                                          (подпись)

«____» ___________ 20__ г.

Приложение № 2

к стандарту услуги 
«Предоставление муниципального 
имущества в аренду без проведения торгов» 

Форма для интернет-консультации

	
	Регистрируется в Администрации Фоминского сельского поселения

	
	Входящий №
	
	от
	

	
	Исходящий №
	
	от
	

	
	Срок ответа - 5 рабочих дней

	
	
	

	Консультация по вопросу предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов»

	
	
	

	Кому: Администрация Фоминского сельского поселения

	
	
	

	Фамилия, имя, отчество (название организации)
	

	Адрес регистрации (по месту размещения, жительства), контактный телефон
	

	Адрес электронной почты для ответа
	

	К какой категории получателей услуги Вы относитесь согласно п. 1 Стандарта?
	

	У вас имеются все документы, указанные в Стандарте для получения услуги? Да/Нет.
	

	Если Нет, укажите, какие документы отсутствуют, и(или) какие дополнительные документы у Вас имеются, кроме перечисленных в Стандарте, или наличие какие-либо особых условий (ситуации).
	

	Сформулируйте Ваш вопрос, укажите необходимые для ответа консультанта особенности, если они имеются.
	

	
	
	

	Консультант:
	

	
	(Ф.И.О., № телефона, заполняется при подготовке ответа)


Предупреждение:
1. Сообщенные Вами сведения не будут переданы никому другому или использованы в других целях, кроме указанной.

2. Получатель не несет ответственности за сбои, нарушения в работе электронной почты, возможную утерю информации или несовместимость форматов.

3. Обращения о консультации не рассматриваются, если:
обращение о консультировании составлено на услугу, не указанную в данном Стандарте;

в форме обращения имеется хотя бы одно незаполненное поле;

в поле «Тема:» электронного письма не указано «консультация».

Внимание:
1. Для получения консультации (ответа):

заполните все поля формы, ответьте на вопросы, задайте интересующий Вас вопрос;

заполненную форму сохраните как документ Word с именем "консультация.doc";

откройте установленную в Вашем компьютере почтовую программу:

скопируйте электронный адрес организации из текста Стандарта и вставьте его в поле «Кому:»;

в поле «Тема:» напишите «консультация»;

вложите в электронное письмо файл «консультация.doc» и отправьте электронное письмо.

2. Проверьте наличие в своей электронной почте уведомление от адресата о получении (прочтении) Вашего электронного письма. В случае отсутствия такого уведомления, уточните по указанному в Стандарте номеру телефона у специалиста, поступило ли к нему Ваше обращение.

3. Специалист в течение пяти рабочих дней после получения запроса ответит на указанный Вами электронный адрес.

Приложение № 4

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление муниципального 
имущества в аренду без проведения торгов» 

Уведомление 

об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги

____________________________________________________________________

                                     (наименование/фамилия, имя,  отчество заявителя)

Доводим до Вашего сведения, что Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги

____________________________________________________________________

                                               (вид муниципальной услуги)

по следующим основаниям:____________________________________________

                                              (основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги)

________________________________________________________________________________________________________________________________________


Данное решение Вы вправе обжаловать путем подачи жалобы в Администрацию Фоминского сельского поселения  либо заявления в судебные органы в сроки, установленные действующим законодательством РФ.

Приложение № 5

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление муниципального 
имущества в аренду без проведения торгов» 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов»


















                





Прием заявления


и документов





Формирование дела по заявке





Рассмотрение заявления специалистом  на наличие оснований для его выполнения либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги 








Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Заключение договора аренды муниципального имущества 





Направление заявителю договора аренды муниципального имущества, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги














PAGE  
27

